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Projektkoordinator:in (m/w/d) 
 
Die Deutsche Chorjugend (DCJ) macht junge Stimmen stark! Mit rund 100.000 Kindern und Jugendlichen 
in etwa 3.500 Chören und Ensembles sind wir die größte Interessensvertretung junger Sänger:innen in 
Deutschland. Wir fördern musisch-kulturelle Bildung, Partizipation von Jugendlichen, ehrenamtliches 
Engagement und internationalen Austausch.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in unserer Geschäftsstelle in Berlin: 

• ab sofort 
• eine:n Projektkoordinator:in für das Förderprogramm Aufholen nach Corona 
• in Voll- oder Teilzeit, zunächst befristet bis 31.12.2021 mit realer Aussicht auf Verlängerung 

 
Mit dem Aktionsprogramm Aufholen nach Corona fördert das Bundesministerium für Familie, Senioren, 
Frauen und Jugend (BMFSFJ) Angebote der Jugendverbände zur Gestaltung außerschulischer Freizeit- 
und Begegnungsmaßnahmen für Kinder und Jugendliche, die in der Pandemie zu kurz gekommen sind. 
 
Aufgaben? 

• Fördermittelmanagement: kontinuierliche Beratung der überwiegend ehrenamtlich tätigen 
Verantwortlichen bei der Antragstellung, Durchführung, Abrechnung und Nachweisführung der 
Fördermittel, formell und inhaltlich 

• Prozessmanagement: Gestaltung und Strukturierung eines effizienten, für die Antragstellenden 
hürdenarmen Antragsprozess 

• Controlling: fachgerechter und sachgerechter Einsatz der Fördermittel aus dem Kinder- und 
Jugendplan des Bundes mit Unterstützung aus der Fachabteilung Finanzen 

• Organisation von Info-Veranstaltungen sowie Formate der Methodenvermittlung für die 
Gestalter:innen der Kinder- Jugendprojekte; Unterstützung ihrer Selbstbefähigung durch 
Schutzkonzepte, Jugendleiter:innen-Ausbildungen (JuLeiCa) und Methoden der 
Jugendbeteiligung 

 
Was erwarten wir? 

• Ausbildung/Studium im Kulturmanagement, Bildungs- oder Sozialwissenschaften oder 
vergleichbare Qualifikationen 

• Sicherheit und hohe Präzision in der Prüfung, Verarbeitung und Strukturierung von Daten 
• Kenntnisse im Zuwendungsrecht sind von Vorteil, aber keine Bedingung 
• hohe Selbständigkeit, strukturierte, effiziente und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Erfahrung in der Steuerung und Weiterleitung von Bundesmitteln wünschenswert, aber kein 

Muss 
 
Was bieten wir? 

• eine Arbeit mit Sinn: die Mitarbeit in einer Initiative mit gesellschaftlicher Wirkung 
• Zusammenarbeit in einem qualifizierten und engagierten Team mit ausgeprägter Lernkultur 
• flexible Arbeitsorte 
• eine angemessene Vergütung 

 
Lust bekommen? Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit dem Stichwort „Projektkoordination“ inkl. 
Gehaltsvorstellung bis zum 6. August 2021. Bitte ausschließlich per E-Mail zusenden unter: 
bewerbung@deutsche-chorjugend.de 

mailto:bewerbung@deutsche-chorjugend.de

